AGEVAP

NORMA INTERNA N° 1634/2021/AGEVAP

Assunto: Normatizacdo da concessao de diaria, valor de deslocamento por
quilometragem e reembolso de despesas para empregados da
AGEVAP - Unidade Resende, assim como reembolso de despesas

para colaboradores eventuais e estagiarios.

Referéncia: Solicitacdo de Viagens, diarias e reembolsos; Norma Interna n°
599/2018/AGEVAP.

Considerando a competéncia prevista no Estatuto Social da AGEVAP, inciso | do
Art. 23, regulamentado pelo Art. 32 do Regimento Interno: “as decisdes da Diretoria-
Executiva sdo denominadas Normas Internas — NI's e assinadas pelo Diretor-

Presidente”;

Considerando o Decreto Federal n° 5.992/2006 que “dispde sobre a concessao de
diarias no ambito da administracdo federal direta, autarquica e fundacional, e da

outras providéncias”;

Considerando o Decreto Federal n® 71.733/1973 que “dispbe sobre a retribuicdo e
direitos do pessoal civil e militar em servigco da Unido no exterior’, anexo Ill - A —

Valores de Diarias no Exterior;

Considerando a necessidade de reestabelecer normativo préprio para concessao

de diaria e reembolso de despesas.
A Diretora Executiva da AGEVAP - Unidade Resende
Resolve:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1°— A concessao de diarias, o valor de deslocamento por quilometragem e o
reembolso de despesas, no ambito da AGEVAP — Unidade Resende,

ficam regulamentadas por esta Norma Interna.
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Art. 2°— Para os efeitos desta Norma, considera-se:

VI.

VII.

Empregado: pessoa fisica que prestar servigos de natureza ndo
eventual a AGEVAP — Unidade Resende, sob a dependéncia
desta e mediante salario, conforme estabelecido na
Consolidacao das Leis do Trabalho — CLT (Art. 3° da CLT).

Colaborador eventual: empregado de pessoa juridica prestadora
de servicos para a AGEVAP — Unidade Resende, sem vinculo

funcional com a entidade.

Membro da assembleia geral ou dos conselhos: membro da
Assembleia Geral ou dos Conselhos de Administracao ou Fiscal

da AGEVAP que serd equiparado a colaborador eventual.

Estagiario: estudante que estiver frequentando o ensino regular,
em instituicdes de educacédo superior, de educacao profissional,
de ensino médio, da educacdo especial e dos anos finais do
ensino fundamental, na modalidade profissional da educacéo de
jovens e adultos (Art. 1° da Lei Federal n° 11.788/2008).

Local de trabalho: local onde o empregado ou colaborador

eventual desenvolve suas atividades rotineiras.

Despesas com deslocamento: todas as despesas com
combustivel, estacionamento, pedagio, passagem de 6nibus e

outras despesas inerentes ao deslocamento.
AGEVAP: AGEVAP — Unidade Resende.

CAPITULO Il

DA INDENIZACAO DE VIAGENS A SERVICO

Secéo |
Do empregado

Subsecéo |
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Das diarias

Art. 3°— O empregado que, a servi¢o ou para fins de treinamento, deslocar-se do
seu local de trabalho, em caréater eventual ou transitério, para outro ponto
do territério nacional ou para o exterior fara jus as diarias destinadas a

indenizar as despesas extraordinarias com alimentacdo e pousada.

I. Para fins de concessdo de diaria, é necessario que haja
compatibilidade entre os motivos da viagem e o interesse da
AGEVAP, bem como a correlacdo entre o objeto do
deslocamento e as atribuicbes do cargo ocupado pelo

empregado.

II. O disposto neste artigo ndo se aplica aos casos em que 0O
afastamento do local de trabalho constitua exigéncia

permanente do cargo.

[ll. A ocorréncia de viagem a servico deve ser substituida, sempre
gue possivel, pelo uso de videoconferéncias e de outros

recursos de trabalho ou de treinamento a distancia.

Art. 4°— As diarias nacionais serdo concedidas ao empregado por dia de
afastamento do local de trabalho, incluindo-se os dias de saida e retorno,
de acordo com o periodo do treinamento ou servico a ser realizado.

I. O empregado fara jus a 100% do valor da diaria quando o

deslocamento exigir pernoite fora do local de trabalho.

II. O empregado fara jus a 50% do valor da diaria quando o
deslocamento for superior a 80 (oitenta) quildmetros e néo exigir

pernoite fora do local de trabalho.

. O empregado fara jus a 20% do valor da diaria quando o
deslocamento for inferior a 80 (oitenta) quildmetros do local de
trabalho e ndo exigir pernoite fora do local de trabalho.
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Art. 5° —  Em viagens para o exterior, as diarias serdo concedidas, por dia de
afastamento do local de trabalho, incluindo-se os dias de embarque de

ida e volta.

. Durante o deslocamento em territério nacional, as diarias serao

concedidas conforme as regras do Art. 4° desta Norma.

II. Para as compras de passagens aéreas deverao ser seguidos as

orientacdes vigentes em Norma Interna especifica.

Art. 6°—  As diarias do empregado sofrerdo desconto do valor correspondente ao
auxilio-alimentacao ou auxilio-refeicéo a que fizer jus no periodo, exceto

aguelas eventualmente pagas em fins de semana e feriados.

Paragrafo Unico. O desconto do auxilio-alimentac&o ou auxilio-refeicéo
incidirhd em viagens ocorridas nos dias contabilizados

pela concessédo do beneficio.

Art. 7° — As diarias serdo concedidas ao empregado mediante apresentacdo do
Formulario de Solicitacdo de Viagem (Anexo |) e aprovacdo da
solicitagdo pelo responsavel competente, conforme normativa de

ordenacédo de despesas.

. O empregado devera manter atualizado na geréncia
competente, os dados bancarios para pagamento de diarias,
conforme Formulario de Dados Bancarios (Anexo ).

II. Os documentos que justificarem o deslocamento a servigco ou

em treinamento, deverdo ser anexados ao respectivo formulario.

lll. O formulario devera conter todos os campos obrigatorios
preenchidos, a justificativa para realizacdo do deslocamento
apresentada e a correlagdo com o Contrato de Gestéo - CG que

ird custear a diaria e a rubrica orcamentéaria do CG.
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IV. A solicitacdo de diaria devera ser realizada em até 07 (sete) dias
corridos anteriormente a data de inicio de

participagao/realizacédo do evento, viagem ou treinamento.

V. Em casos de urgéncia, quando ndo for possivel realizar a
solicitacdo antecipada, o empregado tera direito ao reembolso
de despesas, respeitando os limites estipulados nesta Norma,

nao ultrapassando os valores previstos de diaria.

Art. 8° — Os valores aplicados para concessao de diarias serdo os constantes dos

anexos desta Norma.

I. Para diarias no territério nacional, os valores vigentes serdo os

constantes do Anexo lll.

[I. Paradiarias no exterior, os valores vigentes serdo os constantes
do Anexo IV.

lll. Ocorrendo fato superveniente que eleve os custos com o
afastamento, ndo sendo o valor pago pelas diarias suficiente
para cobrir a despesas, o empregado fara jus a reembolso de
despesas referente a diferenca dos valores pagos a maior em
relacdo a diaria concedida, desde que devidamente
comprovadas, justificadas e aprovadas pelo responsavel

competente, conforme normativa de ordenacéo de despesas.

Paragrafo Unico. Os valores das diarias no exterior serdo pagos em
moeda nacional, ap6s conversao de ddélares norte-
americanos, conforme a cotacdo oficial no dia do
pagamento, ou, por solicitacdo do empregado, por
seu valor equivalente, em euros ou outra moeda que
se fizer necesséaria, se autorizado pelo Diretor-
Presidente da AGEVAP.

Art. 9° — As diarias serdo pagas sempre antecipadamente, de uma soé vez.
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I. Em todos os casos as diarias serdo concedidas somente apos
aprovadas pelo responsavel competente, conforme normativa

de ordenacgéao de despesas.

Il. As solicitacdes de concesséo de diaria, quando o afastamento
se iniciar as sextas-feiras, bem como o0s que incluam sabados,

domingos e feriados, deverao ser expressamente justificadas.

lll. Quando o afastamento se estender por tempo superior ao
previsto, o empregado fara jus, ainda, as diarias
correspondentes ao periodo prorrogado, desde que autorizada
expressamente sua prorrogacado pelo responsavel competente,

conforme normativa de ordenacdo de despesas.

IV. Serdo de inteira responsabilidade do empregado eventuais
alteracdes de percurso ou de datas e horarios de deslocamento,
guando ndo autorizados ou determinados pelo responsavel

competente, conforme normativa de ordenacéo de despesas.

V. Em situagdes de urgéncia e ou emergéncia em que néo se possa
atender todos os tramites previstos nesta Norma, as diarias
poderdo ser pagas quando do retorno do empregado ao local de
trabalho, desde que devidamente justificadas e autorizadas por
competente, conforme normativa de ordenacéo de despesas.

VI. Nos casos de afastamento do empregado compreender um
periodo superior a quinze dias, as diarias poderdo ser pagas

parceladamente.

Art. 10 — Serdo restituidas pelo empregado da AGEVAP, em até 5 (cinco) dias
corridos, contados da data do retorno ao local de trabalho, as diarias ndo

utilizadas.

I. Serdo, também, restituidas, em sua totalidade, no prazo
estabelecido neste artigo, as diarias recebidas pelo empregado

guando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o afastamento.
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II. Em caso de descumprimento do prazo de restituicdo, a AGEVAP
realizara o desconto dos valores devidos no proximo salario do

empregado.
Subsecao li
Do deslocamento com veiculo préprio

Art. 11 — No caso de o empregado deslocar-se do seu local de trabalho até o
local do treinamento ou servigo, utilizando veiculo préprio, o mesmo fara
jus ao valor de deslocamento por quilometragem, desde que autorizado
pelo seu superior imediato e pelo responsavel competente, conforme

normativa de ordenacdo de despesas.

I.  ovalor de deslocamento por quilometragem é o fixado no Anexo

V desta Norma.

II. a opcéo de uso de veiculo préprio para realizacdo de servico

externo é de total responsabilidade do empregado da AGEVAP.

lll. As despesas com estacionamento e pedagio ndo estdo
incluidas no valor de deslocamento por quilometragem,
podendo o empregado solicitar a restituicdo dessas despesas,
por meio de reembolso de despesas, desde que devidamente
comprovadas e aprovadas pelo seu superior imediato e pelo
responsavel competente, conforme normativa de ordenacéo de

despesas.
Subsecéo llI
Do reembolso de despesas

Art. 12 — O empregado que, a servigo ou para fins de treinamento, deslocar-se do
seu local de trabalho, em caréater eventual ou transitério, para outro ponto
do territério nacional ou para o exterior fara jus ao reembolso destinado

a indenizar as despesas extraordinarias com deslocamento.
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I. Parafins de concessao de reembolso de despesas é necessario
gue haja compatibilidade entre os motivos da viagem e o
interesse da AGEVAP, bem como a correlagéo entre o objeto
do deslocamento e as atribuicbes do cargo ocupado pelo

empregado.

. O disposto neste artigo ndo se aplica as despesas
contempladas nos casos de deslocamentos do empregado com
utilizacé@o de veiculo proprio, subsecao Il, e ja pagas pelo valor

de deslocamento por quilometragem.

Ill. O disposto neste artigo ndo se aplica aos casos em que 0
afastamento do seu local de trabalho constitua exigéncia
permanente do cargo.

IV. A ocorréncia de deslocamento a servico deve ser substituida,
sempre que possivel, pelo uso de videoconferéncias e de outros

recursos de trabalho ou de treinamento a distancia.

Art. 13— O reembolso de despesas sera concedido ao empregado da AGEVAP
mediante apresentacdo do Formulario de Solicitacdo de Reembolso de
Despesas (Anexo VI), aprovacdo da solicitacdo pelo seu superior
imediato e pelo responsavel competente, conforme normativa de

ordenacéo de despesas.

. O empregado devera manter atualizado na geréncia
competente, os dados bancérios para pagamento de reembolso

de despesas, conforme Formulario de Dados Bancarios (Anexo
).

II.  Os documentos que justificarem o deslocamento a servigo ou
em treinamento, deverdo ser anexados ao respectivo
formulario, se j& n&o houver Formulario de Solicitacdo de

Viagem.
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. O formulario devera conter todos os campos obrigatorios
preenchidos, a justificativa para realizacdo do deslocamento
apresentada, o numero da solicitacdo de viagem, o meio de
locomogéo utilizado e a correlagdo com o Contrato de Gest&o -

CG que ira custear o reembolso de despesas.

IV. A solicitacdo de reembolso de despesas devera ser
apresentada no maximo em até 7 (sete) dias corridos
posteriormente a data de retorno ao local de trabalho.

81°. o prazo poderd ser prorrogado, desde que
apresentadas as devidas justificativas pelo solicitante e
aprovadas pelo responsavel competente, conforme

normativa de ordenacdo de despesas.

§2°. no més de dezembro, por razdo do fechamento contabil
do ano, sera comunicado ao empregado, a data final de
recebimento do Formulario de Solicitacdo de
Reembolso de Despesas.

83°. 0 pagamento do reembolso de despesas devera ser
realizado no maximo em até 7 (sete) dias corridos, a
contar do recebimento do Formulario de Solicitacdo de
Reembolso de Despesas, com os respectivos
documentos fiscais comprobatérios, com ressalva ao
més de dezembro, por razao do fechamento contabil
do ano, serd estipulada data final de pagamento e

comunicado ao empregado.
Secéo Il
Do colaborador eventual

Art. 14 — O colaborador eventual que se deslocar do seu local de trabalho, para

prestar servicos a AGEVAP ou realizar treinamento previsto em

contrato, em carater eventual ou transitdrio para outro ponto do territorio
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nacional, fara jus ao reembolso destinado a indenizar as despesas com

alimentacéo, pousada e locomocéao.

I. Parafins de concessao de reembolso de despesas é necessario
gue haja compatibilidade entre os motivos da viagem e o
interesse da AGEVAP, bem como a correlacdo entre o objeto do
deslocamento e as atribuicbes do cargo ocupado pelo

colaborador eventual.

II. A concessdo de reembolso de despesas para colaborador
eventual requer a anuéncia prévia do responsavel competente,

conforme normativa de ordenacédo de despesas.

Art. 15— O reembolso de despesas sera concedido ao colaborador eventual
mediante apresentacdo do Formulario de Solicitacdo de Reembolso de
Despesas (Anexo VI) e aprovacédo da solicitacao pelo superior imediato
do gestor de contrato e pelo responsavel competente, conforme

normativa de ordenacdo de despesas.

I. O colaborador eventual devera manter atualizado na geréncia
competente, os dados bancérios para pagamento de reembolso

de despesas, conforme Formulario de Dados Bancarios (Anexo
).
II.  Os documentos que justificarem o deslocamento a servi¢co ou

em treinamento, deverdo ser anexados ao respectivo

formulario.

[ll. O formulario devera conter todos os campos obrigatérios
preenchidos, a justificativa para realizacdo do deslocamento
apresentada, o meio de locomocao utilizado e a correlagdo com
o Contrato de Gestdo - CG que ira custear o reembolso de

despesas.
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IV. A solicitacdo de reembolso de despesas devera ser
apresentada no maximo em até 7 (sete) dias corridos

posteriormente a data de retorno ao local de trabalho.

81°. o0 prazo podera ser prorrogado, desde que apresentada
as devidas justificativas pelo solicitante e aprovadas
pelo superior imediato do gestor de contrato e pelo
responsivel competente, conforme normativa de

ordenacgéo de despesas.

§2°. no més de dezembro, por razédo do fechamento contabil
do ano, sera comunicado ao colaborador eventual, a
data final de recebimento do Formulario de Solicitacédo
de Reembolso de Despesas.

83°. 0 pagamento do reembolso de despesas devera ser
realizado no maximo em até 7 (sete) dias corridos, a
contar do recebimento do Formulario de Solicitacdo de
Reembolso de Despesas, com 0s respectivos
documentos fiscais comprobatérios, com ressalva ao
més de dezembro, por razdo do fechamento contabil do
ano, sera estipulada data final de pagamento e

comunicado ao colaborador eventual.

Art. 16 — Podera haver reembolso de despesas com deslocamento, quando o
colaborador eventual optar pela utilizacdo de veiculo proprio para
locomocgéo e for autorizado pelo responsavel competente, conforme
normativa de ordenacao de despesas, considerando-se a area de gestao

de contrato.

I. Independentemente da distancia percorrida, o colaborador
eventual que utilizar veiculo proprio de locomocao deve
apresentar as notas fiscais comprovando os custos no trajeto

realizado, ou outro documento comprobatorio similar valido, sob
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pena de ndo pagamento do reembolso de despesas, do valor a

titulo da indenizacéo referida no caput deste artigo.

[I. O calculo para estipular os limites para o ressarcimento do
deslocamento sera feito através da multiplicagdo do valor de
deslocamento por quilometragem e a quilometragem percorrida,
entre o local de trabalho, o local de destino e o retorno ao local
de trabalho utilizado a ferramenta Google Maps, através do link:
https://www.google.com.br/maps.

[ll. O valor de deslocamento por quilometragem € o fixado no anexo

V desta Norma.

IV. A opcédo de uso de veiculo préprio para realizagdo de servico
externo é de total responsabilidade do colaborador eventual.

Secao Il
Do estagiério

Art. 17 — O estagiério que, para participacdo de reunides, eventos ou para fins de
treinamento, deslocar-se do seu local de trabalho, em caréater eventual
ou transitorio, com a finalidade de acompanhar e assessorar empregado
da AGEVAP, fara jus ao reembolso de despesas destinado a indenizar

as despesas com alimentacgéo, pousada e locomocgéo.

I. Parafins de concessao de reembolso de despesas é necessario
gue haja compatibilidade entre os motivos da viagem e o
interesse da AGEVAP, bem como a correlacdo entre o objeto

do deslocamento e as atribuigdes do estagiario.

Il. Evedada o uso de veiculo préprio por estagiario para realizacio

de deslocamentos na hip6tese do caput deste artigo.

lll. A concesséo de reembolso de despesas para estagiario requer
a anuéncia prévia do responsavel competente, conforme

normativa de ordenacdo de despesas.
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Art. 18 — O reembolso de despesas sera concedido ao estagiario mediante
apresentacao do Formulario de Solicitacdo de Reembolso de Despesas
(Anexo VI) e aprovacdo da solicitacdo pelo responsavel competente,
conforme normativa de ordenacéo de despesas.

I. O estagiario devera manter atualizado na geréncia competente,
os dados bancéarios para pagamento de reembolso de

despesas, conforme Formulario de Dados Bancarios (Anexo ).

II.  Os documentos que justificarem o deslocamento a servi¢co ou
em treinamento, deverdo ser anexados ao respectivo

formulario.

lll. O formulario devera conter todos os campos obrigatérios
preenchidos, a justificativa para realizacdo do deslocamento
apresentada, o meio de locomocao utilizado e a correlagdo com
o Contrato de Gestdo - CG que ira custear o reembolso de

despesas.

IV. A solicitagdo de reembolso de despesas devera ser
apresentada no maximo em até 7 (sete) dias corridos

posteriormente a data de retorno ao local de trabalho.

81°. o0 prazo podera ser prorrogado, desde que apresentada
as devidas justificativas pelo estagiario e aprovadas
pelo responsavel competente, conforme normativa de

ordenacédo de despesas.

82°. no més de dezembro, por razdo do fechamento contabil
do ano, serd comunicado ao estagiario, a data final de
recebimento do Formulario de Solicitagdo de

Reembolso de Despesas.

83°. 0 pagamento do reembolso de despesas devera ser
realizado no maximo em até 7 (sete) dias corridos, a

contar do recebimento do Formulario de Solicitagdo de
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AGEVAP

Reembolso de Despesas, com 0s respectivos
documentos fiscais comprobatérios, com ressalva ao
més de dezembro, por razao do fechamento contabil do
ano, sera estipulada data final de pagamento e

comunicado ao estagiario.
CAPITULO 1l
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19 — O reembolso de despesas realizado por membro da Assembleia Geral
ou dos Conselhos de Administracdo ou Fiscal da AGEVAP seréo
disciplinados pela presente norma, podendo haver excepcionalidades

justificadas, a serem autorizadas pelo Diretor-Presidente.

Art. 20— Os modelos de formularios, estabelecidos nesta Norma, serédo
substituidos e/ou adaptados quando da contratacdo e implementacao de

sistema informatizado.

Art. 21 — Nos casos omissos desta Norma, a AGEVAP adotara os procedimentos
descritos no Decreto Federal n°® 5.992/2006 e decisdes da Diretoria
Executiva da AGEVAP.

Art. 22 — Com relacao ao custeio de viagem e para fins de concessao de diarias
e reembolsos para empregado, colaborador eventual e estagiario, com
recursos oriundos dos Contratos de Gestao IGAM x AGEVAP (PS1) n°
001/2019 e IGAM x AGEVAP (PS2) n° 002/2019 devera ser respeitado
o determinado na Deliberacdo Normativa CERH n° 46, de 30 de
dezembro de 2014.

Art. 23 — Esta Norma entrard em vigor a partir do dia 02 de junho de 2021,
revogadas as disposi¢cdes em contrario, em especial a Norma Interna n°
n°® 599/2018/AGEVAP.

Art. 24 — Sao anexos desta Norma Interna:

ANEXO | - Formulario de Solicitacado de Viagem.
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AGEVAP

ANEXO Il - Formulério de Informacdes Bancérias.
ANEXO Ill - Valores aplicados para concessao de diaria no territério
nacional.

ANEXO IV - Valores aplicados para concesséo de diaria no exterior.
ANEXO V - Valor de deslocamento por quilometragem.
ANEXO VI - Formulario de Solicitacdo de Reembolso de Despesas.

Resende, 02 de junho de 2021.

(assinado eletronicamente)
Fernanda Valadao Scudino
Diretora Executiva da AGEVAP
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AGEVAP

ANEXO | - Formulario de Solicitacdo de Viagem.

Revisdo 04 - CSG F-0198

AGEVAP SOLICITAGAO DE VIAGEM

AGEVAP
NO: XXX/20XX
DATA DA SOLICITAGAO XX/XX/20XX

CONTRATO DE GESTAO:

TIPO DE BENEFICIARIO:

NOME BENEFICIARIO: XXX HKKX

CPF:  [XOOKXXX |RG: |XXXXXXX ORGAO EXPEDIDOR: | XXXXXXX

TIPO DE PAGAMENTO: [Depésito em conta.

JUSTIFICATIVA

Justificativa em conformidade com o Contrato de Gestéo: -

DATA INICIO XXIXKIXXXXK | DATA TERMINO XXIXKIXXXX
DATA LOCALIDADE EVENTO/ORGAO TIPO DE DIARIA R$
XXIXKIXXKX D 00.0.0.0.9.0,0.9.0.9.0.¢ D00 00.0,0.0.0.9.0,0.9.0.4
XXIXKIXXKX D 000.0.0.9.0,0.9,0.9.9.¢ D00, 00.0,0.0.0.9.0,0.0.0.4
XXIXXIXXXX P OO0 00.0.0.9.0.0.0.9.9.¢ P90 9.0.9.0.0.9.0.9.0.¢
XXIXXIXXXX P Q0000009000094 POV 0.00.0.9.0.0.9,.0.0.0.¢
XXIXKIXXKX DS 00.0.0.0.9.0,0.9.0,9.9.¢ P OO0 0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.¢
Valor total previsto R$ 0,00

Valor a ser deduzido (referente ao vale alimentacéo/refeicédo) (R$)

Valor glosado (na conferéncia) (R$)

Valor total a ser pago (R$)

APROVAGAO
(Assmadg E!?E:"t'cameme) (Assinado Eletronicamente) (Assinado Eletronicamente)
olicitante 1° Aprovador 2° Aprovador

Observacéo:

Data de Aprovagao

(Assinado Eletronicamente)
Conferente / /

REPROVAGCAO
Justificativa:

(Assinado Eletronicamente)
Aprovador/Conferente

CONTA CcODIGO

Observacdo: Em caso de descumprimento do prazo de dewlugéo de recursos estabelecidos em norma interna, a AGEVAP realizara o desconto
dos valores devidos no préximo salario do empregado ou pagamento da empresa contratada.
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AGEVAP

ANEXO Il - Formulario de Informac¢des Bancérias.

AGEVAP

Revisdo 01 - CSG F-0210
INFORMACOES BANCARIAS

Eu, informo abaixo os dados bancarios para fins

de depésito de diarias e reembolso de despesas.

Conta

CPF Banco (Nome/Numero) Agéncia
corrente

Municipio, ___ de de 2021

(assinado digitalmente)
Nome

Cargo

Observacéo: Anexar copia do cartdo ou extrato de documento que comprove os dados bancarios
informados nesta declaragéo.
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AGEVAP

ANEXO lll — Valores aplicados para concesséao de diaria no territério nacional.

Diaria Alimentacao/Hospedagem

Valores aplicados para concesséo de diaria no territorio nacional.

Deslocamentos para Brasilia, .RIO de Janeiro, Sao R$ 300,00 | R$ 150,00 | R$ 60,00
Paulo e Belo Horizonte.

Deslocamentos para outras capitais de Estados. R$ 280,00 | R$ 140,00 | R$ 56,00
Demais deslocamentos. R$ 220,00| R$ 110,00 | R$ 44,00
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ANEXO IV - Valores aplicados para concessao de diaria no exterior.

Valores aplicados para concessao de diaria no exterior.

Valor da Diaria
em US$

Classificacao Grupo de paises

Afeganistdo, Arménia, Bangladesh, Belarus, Benin, Bolivia, Burkina-Fasso,
But&o, Chile, Comores, Republica Popular Democréatica da Coréia, Costa
Rica, El Salvador, Equador, Eslovénia, Filipinas, Gambia, Guiana, Guiné
Bissau, Guiné, Honduras, Indonésia, Ird, Iraque, Laos, Libano, Malésia,

Exterior A Maldivas, Marrocos, Mongolia, Myanmar, Namibia, Nauru, Nepal, Nicaragua, | $ 180,00

Panam4, Paraguai, Rep. Centro Africana, Republica Togolesa, Saloméo,

Samoa, Serra Leoa, Siria, Somdlia, Sri Lanka, Suriname, Tadjiquist&o,

Tailandia, Timor Leste, Tonga, Tunisia, Turcomenistdo, Turquia, Tuvalu,
Vietnd, Zimbabue.

Africa do Sul, Albania, Andorra, Argélia, Argentina, Austrélia, Belize, Bdsnia-
Herzegévina, Burundi, Cabo Verde, Camarfes, Camboja, Catar, Chade,
China, Chipre, Colémbia, Dominica, Egito, Eritréia, Estonia, Etiépia, Gana,
Georgia, Guiné- Equatorial, Haiti, Hungria, 1émen, llhas Marshall, india,
Exterior B Kiribati, Lesoto, Libia, Macedonia, Madagascar, Malaui, Micronésia, $ 260,00
Mocambique, Moldavia, Niger, Nigéria, Nova Zelandia, Palau, Papua Nova
Guiné, Paquistéo, Peru, Polbnia, Quénia, Republica Dominicana, Republica
Eslovaca, Roménia, Ruanda, S&o Tomé e Principe, Senegal, Sudao,
Tanzania, Uruguai, Uzbequistdo, Venezuela.

Antigua e Barbuda, Arabia Saudita, Azerbaidjdo, Bahamas, Bareine,
Botsuana, Brunei Darussalam, Bulgaria, Canada, Cingapura, Congo, Costa
do Marfim, Cuba, Djibuti, Emirados Arabes, Fiji, Gab&o, Guatemala,
Exterior C Jamaica, Jordéania, Letonia, Libéria, Lituania, Mali, Malta, Mauricio, $ 310,00
Mauritania, México, Republica Democratica do Congo, Republica Tcheca,
Russia, San Marino, Santa Lucia, Sao Cristovao e Névis, Sao Vicente e
Granadinas, Taiwan, Trinidad e Tobago, Ucrania, Uganda, Zambia.

Alemanha, Angola, Austria, Barbados, Bélgica, Cazaquist&o, Coréia do Sul,
Croécia, Dinamarca, Espanha, Estados Unidos da América, Finlandia,
Franca, Granada, Grécia, Hong Kong, Irlanda, Islandia, Israel, Italia, Japao,
Kuaite, Liechtenstein, Luxemburgo, Mdnaco, Montenegro, Noruega, Oma,
Paises Baixos, Portugal, Reino Unido, RepuUblica Quirguiz, Seicheles,
Sénia, Suazilandia, Suécia, Suica, Vanuatu.

Exterior D $ 370,00

Obsenvacao: Adpatacéo do Anexo lll, constante do Decreto Federal n° 71.733/1973.
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ANEXO V - Valor de deslocamento por quilometragem.

Valor de deslocamento por quilometragem.

Descricao Territério nacional

Valor de deslocamento por quilometragem. R$ 0,80 por Km
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ANEXO VI - Formulario de Solicitacdo de Reembolso de Despesas.

Reviséo 02 - CSG F-0199

AGEVAP SOLICITACAO DE REEMBOLSO DE DESPESAS

AGEVAP
Solicitagdo de viagem n® XXX/20XX
DATA DA SOLICITAGAO  XX/XX/20XX

CONTRATO DE GESTAO:

TIPO DE BENEFICIARIO:

NOME BENEFICIARIO:

CPF: |RG: | ORGAO EXPEDIDOR:

TIPO DE PAGAMENTO: [Depésito em conta.

JUSTIFICATIVA

D00 0.0.0,.0.9.0.0.0,.0.9.0.0.9,0.9.0.0.9,.0.0.0.0.9,.0.0.0.0.9.0.0,.0.00.0.00,.09.0.0.0.09,.0.0.0,.09.0.00.000.00.08

Justificativa em conformidade com o Contrato de Gestéao: -

DATA LOCALIDADE NATUREZA DO GASTO VALOR DANOTA VALOR SOLICITADO
XXIXXIXXXX D9, 9.0.0.9:0,:0,.9.9.9.9.0,0.¢ D 9,.0.9.9.0:0,.0.0.9.0.0.9.0.4 R$ 0,00 R$ 0,00
XXIXXIXKXXK OGO 0000994 HOXKXXIXHKHXAKHXKKXK R$ 0,00 R$ 0,00
XXIXXIXKXX PG00 000000994 OO OO 0000000904 R$ 0,00 R$ 0,00
XXIXXIXKXX OGO 00000000994 POV OO 0000090904 R$ 0,00 R$ 0,00
XXIXXIXKXX OGO 00009090994 POV 000000000904 R$ 0,00 R$ 0,00

Valor total previsto R$ 0,00
Valor glosado (na conferéncia) (R$)
Valor total a ser pago (R$)

APROVACAO
(Assinado Eletronicamente) (Assinado Eletronicamente) (Assinado Eletronicamente)
Solicitante 1° Aprovador 2° Aprovador

Observacao:
Data de Aprovacéao

(Assinado Eletronicamente)
Conferente / /

REPROVACAO
Justificativa:

(Assinado Eletronicamente)
Aprovador/Conferente

CONTA CODIGO

Observacédo: Em caso de descumprimento do prazo de dewlugéo de recursos estabelecidos em norma interna, a AGEVAP realizard o desconto
dos valores devidos no préximo salério do empregado ou pagamento da empresa contratada.
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AGEVAP

Revisio 01 - C56 F-0211

AGEVAP

ANEXO

SOLICITAGAO DE REEMBOLSO DE DESPESAS
AGEVAP
Solicitacio de viagem n®: JOOU2000(

DATA DA SOLICITAGRD 000002000

NOME BENEFICLARID:

PEEEEEE AL LEEELE R e et Y
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